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1. Общие положения.

1.1. Преддипломная практика студентов юридического факультета Института социально – экономического прогнозирования и моделирования  является неотъемлемой составной частью учебного процесса, предусмотренной Государственным образовательным стандартом подготовки специалистов с высшим юридическим образованием по специальности 030501.65 ( «Юриспруденция».
1.2. Преддипломная практика предусмотрена для студентов пятого курса дневного отделения, шестого курса заочного отделения. Продолжительность преддипломной практики ( 6 недель.

1.3. Она является частью основной образовательной программы и заключительным этапом подготовки специалистов для работы в государственных организациях и объединениях с иной формой собственности.

1.4. Преддипломная практика проводится с целью овладения и получения выпускником первоначального профессионального опыта, про верки готовности будущего специалиста к самостоятельной трудовой деятельности, а также сбора материалов для выпускной квалификационной (ДИПЛОМНОЙ) работы.

1.5. Преддипломная практика является завершающим этапом формирования квалифицированного специалиста, способного самостоятельно решать конкретные задачи в деятельности государственных и коммерческих организаций.

1.6. Студенты, имеющие стаж практической работы (работающие) по профилю подготовки, на преддипломную практику направляются в установленном порядке.

1.7. К прохождению преддипломной практики допускаются студенты, прослушавшие теоретический курс и успешно сдавшие все предусмотренные учебным планом формы итогового контроля (экзамены, зачеты и курсовые работы), прошедшие все виды практик, имеющие утвержденную тему выпускной квалификационной (дипломной) работы и научного руководителя дипломной работы, который, как правило, является и руководителем преддипломной практики. 

2. Цели и задачи преддипломной практики студентов.

2.1. Основными целями преддипломной практики являются: закрепление, расширение и систематизация знаний, полученных при изучении специальных дисциплин, на основе изучения деятельности конкретной организации; приобретение первоначального практического опыта по избранной специальности.
2.2. Задачами преддипломной практики являются;

· обобщение, систематизация, конкретизация и закрепление теоретических знаний на основе изучения опыта работы конкретной организации по основным направлениям деятельности юридических служб;
· приобретение опыта организационной и правовой работы на должностях юридических служб различных организаций в целях приобретения навыков самостоятельной работы по решению стоящих перед ними задач;
· развитие правовой культуры, как важнейшего условия успешного решения задач будущей профессиональной деятельности;
· изучение передового опыта по избранной специальности;
· овладение методами принятия и реализации на основе полученных теоретических знаний управленческих решений, а также контроля за их исполнением; 

· овладение методами аналитической и самостоятельной научно-исследовательской работы по изучению принципов деятельности и функционирования организаций, действующих на основе государственной и иных форм собственности;

· сбор необходимых материалов для подготовки и написания квалификационной (дипломной) работы. 

3. Порядок направления студентов на преддипломную практику.
3.1. Студенты имеют право пройти практику по месту работы или найти место прохождения практики самостоятельно (согласовав его с деканатом); просить деканат о переносе сроков прохождения практики при наличии уважительных причин (состояние здоровья, семейные обстоятельства и т.п.).

3.2. До начала практики студент совместно с руководителем практики от института составляют в соответствии с программой и с учетом места прохождения практики календарный план прохождения практики. Календарный план составляется для каждого студента отдельно, применительно к конкретным условиям работы и включает все виды работ, которые надлежит выполнить студенту. В нем указывается содержание работ, индивидуальные задания и сроки их выполнения (Приложение № 1).
3.3. В период практики руководитель практики от института консультирует студента по всем вопросам практики, по индивидуальным заданиям, по сбору материалов для написания квалификационной (дипломной) работы; при посещении баз практики ( проверяет дневник прохождения практики (Приложение № 2) с целью подтверждения соответствия выполняемой студентом работы программе и календарному плану практики.

3.4. Перед убытием к месту прохождения практики студент должен ознакомиться с программой, изучить рекомендуемую справочную и специальную литературу, проконсультироваться у руководителя практики; получить в деканате факультета направление и, в случае необходимости, программу практики. 

3.5. Студенты, прибывшие для прохождения практики, должны иметь при себе кроме программы и направления на практику ( студенческий билет, паспорт и фотографию (3/4) для оформления пропуска для прохода в учреждение. 

4. Основное содержание преддипломной практики.
4.1. Требования к студентам, проходящим преддипломную практику гражданско-правовой специализации. 
Гражданско-правовая специализация призвана подготовить студентов в сфере бизнеса, экономики, в судах общей юрисдикции и арбитражных судах в качестве судей, адвокатов. Для гражданско-правовой специализации характерно изучение специальных дисциплин, регулирующих все хозяйственно-правовые отношения между людьми, организациями и предприятиями. Совершенствование инвестиционной деятельности, развитие сферы интеллектуальной деятельности, расширение судебно-арбитражных способов разрешения экономических споров, вовлечение в сферу деятельности новых объектов гражданских прав, требуют глубоких знаний в гражданско-правовой сфере. Студенту, выбравшему данную специализацию также необходимо быть готовым к работе с документами, готовить иски, искать пробелы в договорах. Поэтому студенты изучают процессуальные особенности отдельных категорий гражданских дел, нотариальной деятельности, правовое поведение в сфере труда и ответственность по трудовому праву, жилищное право и т.д.

Сферы профессиональной деятельности выпускников гражданско-правовой специализации: суды общей юрисдикции, арбитражные суды, нотариат, адвокатура, юридические службы предприятий, учреждений, организаций, органы социального обеспечения, юридические отделы в банках.

В ходе прохождения практики студент должен закрепить полученные знания в области гражданско-правовой тематики:
· сущность и содержание правовых явлений и процессов в сфере бизнеса;

· ознакомиться с нормативными правовыми актами, содержащими процессуальные нормы (Конституцией РФ, АПК РФ, ГПК РФ, феде​ральными законами и т. д.), а также внутренними положениями, инструк​циями, приказами и распоряжениями, регулирующими деятельность су​дебных органов, предприятий и учреждений;

· изучить судебную практику (необходимую для написания дипломной работы) по конкретным делам  жилищным, семейным, трудовым, налоговым, бюджетным, корпоративным и другим спорам.

4.1.2. Углубить знания в области основ организации юридических служб организаций и  предприятий, их статусом и квалификационными требованиями.

4.1.3. Изучить организацию и правовые основы деятельности юридических служб организаций и  предприятий, структуру и нормативные документы, регламентирующие их правовое положение.

4.1.4. Приобрести опыт выполнения обязанностей сотрудника юридической службы, организации и  предприятия, непосредственно принимать участие в разработке конкретных документов (проектов документов) в соответствии с должностными обязанностями.

4.1.5. Ознакомиться с документами, определяющими права и обязанности  сотрудника юридической службы организации и  предприятия по соответствующей должности, критерии оценки качества работы, а также с организационно-техническими условиями, необходимыми для исполнения должностных обязанностей.
4.1.6. Приобрести навыки рассмотрения обращений граждан и общественных объединений, а также предприятий, учреждений и организаций и принять участие в подготовке решений (проектов решений) по ним.
4.1.7. Ознакомиться с делопроизводством, изучить содержание, роль и значение основных документов.

4.1.8. Получить навыки грамотно выражать и обосновывать свою точку зрения по юридической проблематике, свободно оперировать юридическими понятиями и категориями.

4.1.9. Изучить и собрать информационный и практический материал для подготовки дипломной работы.
4.2. Требования к студентам, проходящим преддипломную практику в государственных, коммерческих и некоммерческих организациях (гражданско-правовая специализация) 

В ходе прохождения практики студент должен: 

4.2.1. Ознакомиться с учредительными документами организации.
4.2.2. Изучить лицензии, разрешения на право занятия определенными видами деятельности, полученными организацией. Обратить внимание на срок, территорию действия соответствующего разрешения, лицензии. При получении организацией разрешения, лицензии студент должен принимать участие в подготовке необходимого пакета документов.
4.2.3. Ознакомиться с организационной структурой организации.
4.2.4. Ознакомиться и проанализировать должностные инструкции работников, в том числе работников юридического отдела (юриста) и отдела кадров (инспектора, специалиста по кадрам).
4.2.5. Изучить и проанализировать локальные нормативные акты организации.
4.2.6. Изучить приказы, распоряжения, другие внутренние документы организации, затрагивающие вопросы организационной структуры, распределения должностных обязанностей и т.п.
4.2.7. Ознакомиться с требованиями охраны труда в организации и их выполнением работниками и ответственным и должностными лицами.
4.2.8. Изучить порядок согласования различных гражданско-правовых договоров, а так же приказов, распоряжений и других внутренних документов организации.
4.2.9. Принимать участие в составлении проектов и правовой экспертизе договоров, присутствовать на переговорах, связанных с их заключением и исполнением.
4.2.10. Принимать участие в ведении претензионной работы.
4.2.11. Участвовать в подготовке материалов для предъявления иска, заявления и рассмотрения дел в судах. По возможности присутствовать в судебном заседании.
4.2.12. Принимать участие в составлении и право вой экспертизе различных документов юридического характера.
4.2.13. Изучить и собрать информационный и практический материал для подготовки дипломной работы. 

4.3  Во время прохождения преддипломной практики студент обязан изучить: 

4.3.1. Статистические данные, характеризующие состояние проблемы по теме дипломного исследования;

4.3.2. Структуру и задачи гражданско-правовых органов, принимающих участие в решении проблем, избранных в качестве дипломного исследования;

4.3.3. Функциональные обязанности сотрудников, специализирующихся на решении проблем дипломного исследования; 

4.3.4. Формы и методы взаимодействия между государственно-правовыми, гражданско-правовыми и правоохранительными органами, участвующими в решении проблем избранных в качестве темы дипломного исследования;

4.3.5. Ведомственные нормативно-правовые акты, регламентирующие деятельность государственных, гражданских и правоохранительных органов по решению проблем, избранных в качестве темы дипломного исследования.
4.4 В процессе прохождения преддипломной практики студент проводит научные исследования.
Помимо указанных направлений деятельности учреждений и объединений, которые могут быть предметом научных исследований студента в период прохождения практики, он может совместно с преподавателем наметить и осуществить другие исследования в зависимости от особенностей избранной темы дипломной работы. 

5. Обязанности студентов в период прохождения практики.

5.1. С момента зачисления студентов в качестве практикантов на них распространяется трудовое законодательство, правила охраны труда и правила внутреннего распорядка, действующие в организации, с которыми они должны быть ознакомлены в установленном порядке. 

5.2. В период прохождения практики каждый студент ведет дневник (Приложение № 2), в котором фиксируется ежедневно выполняемая им работа и место работы (замещаемая им должность). 

5.3. В период прохождения практики студент обязан: 

· своевременно в установленный срок явиться в назначенную для прохождения практики организацию; 

· проявлять высокую организованность, строго выполнять положения внутреннего распорядка, установленного в организации, а также соблюдать трудовую и служебную дисциплину; ознакомиться и выполнять правила охраны труда и техники безопасности; 

· выполнить программу практики добросовестно, в полном объеме и в установленный срок; четко и своевременно выполнять конкретные задания, поручения и указания руководителя практики от института и руководителя практики от организации; 

· собрать необходимый материал для написания квалификационной (дипломной) работы в соответствии с ее структурой;
· своевременно подготовить и представить на рецензирование руководителю практики от института отчет по практике; при положительной рецензии руководителя практики на отчет ( пройти защиту практики. 

6. Подведение результатов преддипломной практики.

6.1. Все документы, свидетельствующие о прохождении студентом практики, должны быть аккуратно оформлены и собраны в отдельную папку.
6.2. По итогам практики студент в течении 3-х дней после ее окончания представляет руководителю практики от института следующие документы:

6.2.1. Отчет о практике (Приложение № 3) объемом 10-15 машинописных страниц (к отчету прилагаются календарный план и дневник прохождения практики), в котором находят отражение следующие вопросы: место прохождения, длительность практики; описание проделанной работы в соответствии с программой практики, выполнение индивидуальных заданий, анализ изученных документов и подобранных материалов; изложение вопросов, которые возникли в процессе прохождения практики; личное суждение студента о деятельности органа ( места прохождения практики; конкретные предложения по улучшению организации практики. 

6.2.2. Характеристику-отзыв по итогам практики, заверенную руководителем и печатью организации. В характеристике должны найти отражение умение студента применять полученные в период обучения теоретические знания, объем выполнения программы практики, имеющиеся недостатки в теоретической подготовке студента, оценка работы студента-практиканта в целом (Приложение № 4). 

6.2.3. Иные документы организации, полученные студентом в период прохождения практики. В этих документах не должно содержаться сведений, составляющих государственную, служебную, коммерческую, личную тайну, а также иные сведения, не относящиеся к предмету изучения и не входящие в программу практики студентов. 

6.3. Организация защиты результатов практики:

6.3.1. Руководители практики от института по окончании ее (но не позднее, чем в течении 30 дней) обеспечивают в согласованные с деканатом и кафедрами юридических дисциплин сроки организацию защиты практики в форме зачета. По итогам практики выставляются оценки «зачтено» или «не зачтено», о чем делаются соответствующие записи в зачетной ведомости, зачетной книжке и в учебной карточке студента.
6.3.2. При защите практики учитывается объем выполнения программы практики, правильность оформления документов, содержание характеристики-отзыва, правильность ответов на заданные руководителем практики вопросы, умение анализировать документы, приложенные к отчету. 

Критерии оценки практики студентов: 

· уровень квалифицированности собранного материала в соответствии с программой практики и индивидуальными заданиями; 

· умение профессионально и грамотно отвечать на вопросы по исполнению должностных обязанностей и знанию нормативных актов, регламентирующих деятельность учреждений и организаций, где проходила практика; 

· содержание характеристики-отзыва учреждения или организации места прохождения практики. 
6.3.3. Зачет по практике приравнивается к оценкам (зачетам) по теоретическому обучению и учитывается при подведении итогов общей успеваемости студентов.
Студенты, не выполнившие программу практики по уважительной причине, направляются на практику вторично в свободное от учебы время.
Студенты, не выполнившие программу практики без уважительной причины или получившие отрицательную оценку, могут быть отчислены из Института как имеющие академическую задолженность.

6.3.5. Студенты, не прошедшие без уважительных причин в полном объеме предусмотренные учебным планом практики к защите дипломной работы не допускаются.

6.3.6. Материалы практики (отчет, характеристика-отзыв и др.) после ее защиты студентом передаются руководителем практики в деканаты факультетов.
Приложение № 1.

Образец оформления 

Календарный план

прохождения преддипломной практики

Студентом _____________ курса _____________________________факультета ____________________________________________ (ф.и.о.)

	№ п/п
	Наименование работ и индивидуальных заданий
	Период выполнения работ и заданий

	1
	2
	3

	
	
	


Руководитель практики от института _________________________________(ф.и.о.)

                                                                _______________________________ (подпись)

Приложение № 2.

Образец оформления 

Дневник прохождения преддипломной практики

Студентом _____________ курса _____________________________факультета ____________________________________________ (ф.и.о.)

	№ п/п
	Дата
	Краткое содержание выполнения работ
	Место работы (замещаемая должность)

	1
	2
	
	3

	
	
	
	


Студент (ка) ___________________________(ф.и.о.) __________________ (подпись)
Приложение № 3.

Образец оформления титульного листа
отчета по практике
 ИНСТИТУТ СОЦИАЛЬНО – ЭКОНОМИЧЕСКОГО ПРОГНОЗИРОВАНИЯ И МОДЕЛИРОВАНИЯ 
ОТЧЕТ

о прохождении преддипломной практики

студента ______ курса___________________________ отделения юридического факультета __________________________________________________________ (ф.и.о.)
Место прохождения практики _____________________________________________
Практика проходила с __________________ по _____________________________
Дата сдачи отчета ____________________________________
Руководитель практики ____________________________________________ (ф.и.о.)
Приложение № 4

Образец отзыва-характеристики

по практике студента

(Штамп организации) 

Отзыв ( характеристика

Студент (ка) ____ курса юридического факультета Института социально – экономического прогнозирования и моделирования ____________________________ (ф.и.о.) с _____ 20_ г. по ______ 20 __ г. прошел (ла) преддипломную практику по специальности «Юриспруденция» в ____________________________________________ 

                                                                                          (наименование организации) 

В период практики выполнял (ла) обязанности ______________________________ 

За время прохождения практики ____________________________________ (ф.и.о.) показал (ла) ________________ уровень теоретической подготовки, _________________ умение применить и использовать знания, полученные в Институте, для решения поставленных перед ним (ней) практических задач. 

Программа практики выполнена полностью (частично).

В целом работа практиканта ________________________________________ (ф.и.о.) заслуживает оценки _________________ 

Руководитель                                                       _________________________ (ф.и.о.) 

     (организации) 

М.П. 

